Phong GD&DPT Vin Giang  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Truong THCS Ciru Cao Poc lap - Tu do - Hanh phic
So6:01/QCcCQ e N R =

Ctu Cao ngay 07 thang 10 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
TRONG CO QUAN

PHAN | - MO PAU
1. Nhitng cin ci xay dung Ndi quy, Quy ché:

- Cin ctr Piéu 1é truong Trung hoc co sd, truong Trung hoc phd thong
va Trudng pho thong cé nhiéu cdp hoc ban hanh theo Théng tu sb
12/2011/TT-BGDDT, ngay 28/3/2011 ctua B truéng B Gido duc va Pao
tao;

- Can ctr vao Nghi dinh s6 04 ngay 09/01/2015 ciia Chinh Phu Ban
hanh Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cta co quan.

- Can ¢t Quy ché danh gia xép loai gido vién pho thong cong l1ap ban
hanh kém theo Quyét dinh sb: 06/2006/QD-BNV ngay 21/3/2006 ctia Bo
truong BNV.

Trudng THCS Ciru Cao xay dung: Noi quy, Quy ché 1am viéc trong co
quan gébm V Chuong, 20 diéu.

2. Muc dich ciia Ndi quy, Quy ché:

+ Xac dinh r0 chirc nang, nhi€ém vu cua co quan, cua tirng bd phan, mbi
quan hé doc ngang, trén dudi ctia can bo dén nhan vién.

+ Ting ngudi, timg bd phan thay duoc nhiém vu cu thé ctia minh ma
c6 ké hoach thuc hién nhiém vu mot cach chu dong sang tao, lam tang thém
tinh than trach nhiém, 1& 16i 1am viéc, dé lam viéc khoa hoc va c6 hiéu qua.

+ Nang cao hiéu biét vé Phép luat, rén luyén thoi quen song va lam viéc
theo Phap luat, tranh hi¢n tugng lam viéc thiéu trach nhiém, khong c6 ky
cuong vi thiéu hiéu biét vé Phap luat.

+ Lam cho hoat dong cia co quan, don vi di vao nén nép, 6 chat luong
va co hi¢u qua.

+ Pap mg yéu cau thuc té va cong tac trong giai doan hién nay.

PHAN Il - NOI DUNG

] ] _ Chuongl )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
PIEU 1. Vi tri, chitc ning
~+ Vi tri: Nha truong THCS 1a don vi co s¢ thugc hé thong gido duc
quoc dan, thyc hién chuong trinh, ndi dung va phuong phép gido duc theo ké
hoach va nhiing quy dinh cia B§ GD&DT, dam bao khong ngung nang cao



chat luong giao duc toan di¢n cho hoc sinh theo muc ti€u cép hoc. Puoc b tri
mot khu riéng biét dé thyc hién nhiém vuy.

+ Chtrc nang: Giang day, gido duc, lam phé cap theo nhi¢ém vu ndm hoc
g6p phan nang cao dan tri & dja phuong.

PIEU 2. Nhiém vu

1/ Tiép nhan hoc sinh, van dong hoc sinh bd hoc dén truong. Thyuc hién
ké hoach phat trién gido duc va hoan thanh PCGD cua dia phuong theo quy
dinh cua Nha nudc.

2/ Tham gia vao hoat dong cua dia phuong theo chirc néng cua nha
truong phu hop véi dic diém cap hoc.

3/ Quan 1y gido vién, nhan vién va hoc sinh. Quan 1y, st dung dat dai,
truong sd, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh cua phap lut.

4/ Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chitc va ca nhan trong cong dong
thuc hién cac hoat dong gido duc.

5/ Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap
luat.

PIEU 3. Quyén han

Trudng THCS c6 con dau riéng, co tai khoan s6: 945030000003 tai kho
bac Nha nudc huyén Van Giang. Pugc bién ché theo quy dinh cia BGD&DT.
Puoc quyén tw chi tw, chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, té chic bd
may, bién ché, tai chinh theo Nghi dinh s6 43/2006 ND-CP ngay 25/4/2006
cua Chinh Phu.

) ) Chuwong 11
TO CHUC BQ MAY CUA CO QUAN

PIEU 4. Co quan ¢6 1 Hiéu truong va 1(hodc 2) Hiéu phd giup viéc (theo
quy dinh vé bién ché cia BGD&DT )
PIEU 5. Bo may lam viéc va nhiém vu cuda ting bd phan.

+ B0 may nha truong:

Nha trudng c6 Chi bo riéng, ¢ td chitc Cong Poan, Poan thanh nién
CSHCM hoat dong theo churc nang, Diéu 1&, nhiém vu riéng nhung cung phuc
vu cho nhiém vu chinh tri clia nha truong. Ngoai ra nha truong con co 2 to
chuyén mon va b phan hanh chinh quan tri dudi sy quan 1y ctia Hi€u trudng.

+ Nhi€ém vu ctia ca nhan va tirng b¢ phén :

1.Nhiém vu va quyén han cia Hiéu Truong:

- Quan ly dleu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém
trudc phap luat va cap trén vé toan bd hoat dong cua nha truong. Chi dao
phong trio thi dua “ Hai tot ” trong nha trudng.

- Xay dyng ké hoach nim hoc va chi dao theo ké hoach. Duyét ké
hoach cong tic cac bo phan. Lén ké hoach hang tuan, thang, hoc ky cua nha
truong theo nhiém vu nim hoc va cic cong viéc khac theo su huéng dan cua
cap trén.



- Thuc hién quyén lam chu tap thé cua gido vién, can bg, nhan vién, hoc
sinh trong truong. Lang nghe ¥ kién phé binh, phan anh cua gido vién, nhan
vién va hoc sinh, khong dugc ¢6 hanh vi tru dap.

- Guong méu di dau trong cudc ddu tranh chdng tham nhiing va nhing
hién tugng lam méat dan chu trong nha truong. Thuc hién tot 5 cong khai,
quan 1y tot co so vat chat trong nha truong.

- Phéi hop v6i Cong doan nha truong to chitc Hoi nghi can bo cong
chtic co quan dau nam theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Panh gid gido vién, cadn bg, nhan vién nha truong hang nam theo “
Quy ché danh gia cong chirc” cua Ban to chirc can bo Chinh Phu va theo
“Quy ché danh gia xép loai gido vién pho thong cong 1ap” ciia B6 Noi Vu.

- Xét duyét danh gia hoc sinh cudi ky, cudi nam.

- Lam t6t cong tac tham muu véi chinh quyén dia phuong, giao thiép
V01 cac co quan doan thé xung quanh trudong, véi Ban dai dién cha me hoc
sinh, tham gia vao su nghiép gido duc thé hé tré, gilt gin uy tin cia nha
truong.

- Lap du toan thu, chi hiang ndm theo dung nguyén tic cia mot don vi
du toan. Thuc hién ché do théng ké bao cdo kip thoi, chinh xAc.

- Cho gido vién, nguoi lao dong dugce nghi viéc theo Luat Lao dong.

- Khen thudng, ky luat can bd cong chirc, nhan vién trong co quan theo
Luat dinh.

2. Hieu Pho co nhiém vu:

- Phu trach cong tac do Hiéu truong phan cong, xay dung ké hoach va
t6 chtrc thuc hién ké hoach trong linh vuc cong tac ciia minh.

- Pé xuat nhitng bién phap nham thuc hién thanh céng nhiém vu dugc
giao

- Cung Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cap trén vé linh vuc cong
tac dugc giao.

3. T6 chuyén mén cé nhiém vu.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to gitip t0 vién xay dung ké
hoach cong tac chuyén mon, kiém tra don dbc t6 vién thuc hién dung ké
hoach d3 dé ra, thao luin va danh gia két qua gido duc hoc sinh thudc pham vi
ctia t6 phu trach, ban cac bién phap nham nang cao chit luong gido duc toan
dién.

-T6 chirc trao d6i va danh gia sang kién kinh nghiém, t6 chirc bdi
dudng nang cao trinh d6 cta to vién. T chirc lam d6 dung day hoc trong to.

-T6 churc phong trao thi dua trong to, nhan xét va danh gia to vién, dé
nghi khen thuéng va ky luat doi véi to vién.

- Quan hé, hd tro cong tic véi dong nghiép trong truong, thuc hién
nhiém vu day hoc dugc qui dinh trong bién ché nam hoc.

3. Nhiém vu cua can bo phu trach thu vién:

- Quan 1y Thu vién nha trudng bao gom: Phong riéng cia thu vién va
cac ta sach GK, sach GV, sach tham khdo, sach nghiép vu, bdo va tap chi
phuc vu giang day, hoc tap va cac phuong tién thiét bi phuc vu cho cong tac
thu vién.

- T6 chuc gi6i thiéu sach, bao mdi cho gido vién va hoc sinh trong
truong



- T6 chtrc cho muon sach, bao, tap chi, don ddc thue hién noi quy thu
vién . Vao s6 theo ddi thuong xuyén.

- Chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong vé quan ly tai san cua thu vién,
¢ ké hoach bd sung, sach, bao, tai li€u cho thu vién. Sép xép, phan loai, 1ap
thu muc sach, bao, tap chi: ngan nip gon gang, khoa hoc, thun tién. T6 chirc
kiém ké dinh ky.

- Sinh hoat trong td chuyén moén: khoa hoc xa hoi.

4. Nhiém vu cua can bo phu trach thiét bi truong hoc:

- Gitp giao vién va hoc sinh lam thi nghi¢m thyc hanh.

- Giit gin s6 sach, hd so vé d6 dung day hoc va thiét bi thi nghiém.
Theo ddi viéc xuit, nhap dung cu thi nghiém, hoa chit va céc thiét bi khac do
trén cap hang nim.Theo ddi viéc muon, tra cua giao vién thuong xuyén.

- Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé quan ly tai san cua phong thiét
bi . Hang thang phai bao cao voi Hi€u truong ve tinh hinh su dung thiét bi,
tinh trang céc thiét bi. Sap xép phong d6 dung, thiét bi ngin nap, thuan tién,
khoa hoc

- C6 ké hoach bo sung hang ndm vé trang thiét bi, do dung day hoc cho
truong.

- Sinh hoat trong t6: Khoa hoc TN

5. Nhiem vu cua GV bo mon:

a. Giang day va gido duc theo dung chuong trinh gido duc, ké hoach
day hoc.

- Lén 16p dung gid, khong tuy tién bo gid, bo budi day, quan 1y hoc
sinh trong céc hoat dong gido duc do nha truong to chirc. Trén 16p GV thyc
hién gidng bai mdi, chira bai tap, huéng dan thuc hanh, kiém tra danh gia hoc
sinh theo ding quy dinh dugc ghi trong bién ché nim hoc, khong duoc don
tiét, dao 1on chuong trinh hay st dung cac tiét thuc hanh vao viéc khac.

- Ngoai gio 1én 16p GV thuc hién viéc soan bai, chdm chira bai, lam d6
dung day hoc, chudn bi thi nghiém va c6 ké hoach to chuc ngoai khoa, phl‘l
dao va bdi dudng hoc sinh. Du gio theo quy dinh. Lam hd so s6 sach. Vao sb
diém, ghi hoc ba day du cubi ky, cudi nam.

- Tham gia coi thi, chdm thi nhu: Thi hoc ky, thi 1én 16p, thi khéo sat,
thi lai, thi hét cap, thi t6t nghiép phd thong va thi tuyén sinh (néu c6). Tham
gia cac hoat dong cua td chuyén mon.

b.Tham gia cong tac pho cap gido duc THCS

c. Ren luyén dao duc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén moén va
nghiép vu dé nang cao chat lugng va hiéu qua giang day va gido duc

d.Thuc hién nghia vu cong dan, cac qui dinh cua phap luat va diéu 1¢
nha truong; thu:c hién quyét dinh cuaa Hiéu truong; chiu sy kiém tra cia Hiéu
trudng va cac cap quan ly giao duc.

e.Gifr gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido, guong mau trudc
hoc sinh; thuong yéu, ton trong hoc sinh; d6i xir cong bang v6i1 hoc sinh; bao
v€ cac quyen va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két gitp do cac ban
d6ng nghiép.

g.Phdi hop véi gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc
sinh, Poan TNCSHCM, DPoi Thiéu nién TPHCM trong cac hoat dong giang
day va gido duc hoc sinh.



h. Tham dy céc 16p bdi dudng tap trung, tai chirc trong hé va trong nim
hoc theo chuong trinh thong nhat ctia cac cAp quan 1y gido duc.

- C6 ké hoach tu hoc, tu boi dudng thuong xuyén.

1. Thyc hién cac nhiém vu khac theo qui dinh cua phép luat.

6. Nhiém vu cua gido vién chu nhiém lop:

Giao vién chi nhiém 16p ngoai cac qui dinh cua gido vién b mén con
c6 nhimg nhiém vuy sau:

a.Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p Ve moi mit dé cé bién phap
t6 chirc gido duc sat dbi tuong, nham thic day su tién bo cua ca 1op.

b. Cong tac chat ch€ voi phu huynh hoc sinh, chi dong ph01 hop voi
cac gido vién bd mon, Poan TNCS HCM, Poi TNTPHCM, céc to chirc x3 hoi
c6 lién quan trong hoat dong giang day va giao duc hoc sinh.

c. Nhan x¢et danh gia va x€p loai hoc sinh cudi hoc ky va cubi nam hoc,
dé nghi khen thudéng va ky luat hoc sinh, dé xuit danh sach hoc sinh dugc 1én
16p thang, phai thi lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong hé, phai ¢ lai
16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh.

d. Bao cao thuong ky hodc dot xuat (néu c6 tinh hinh dic biét) vé tinh
hinh cua 16p véi Hiéu truong. Khi ¢ thay ddi GVCN 1ép, khi hoc sinh
chuyén 18n hoc 16p trén thi GVCN 16p cii phai ban giao cu thé tinh hinh moi
mat cta 16p cho GVCN méi biét.

7.Giao vien T 5ng phu trach Doi co nhiém vu :

- T6 chtic cac hoat dong cia Poi ¢ nha truong theo nhiém vu nam hoc.

- Két hop v6i GVCN 16p dé c6 ké hoach t6 chirc hoat dong ngoai gio
Ién lop TDTT va gido duc dao duc hoc sinh. Tham dy cac 16p tap huan vé
Poan Doi do Huyén doan, Tinh doan to chitc. Tham gia cac hoat dong phuc
vu cho cdng tac chinh tr1 ¢ dia phuong.

- Thuc hién nhiém vu khéac do Hiéu truéng phan cong.

8. Nhiém vu ciia van thuw ké todn, y té nha truong :

Lam vi¢c theo gio hanh chinh.

a) Van Thu c¢6 nhi¢m vuy:

- Quan 1y va bao quan ho so s6 sach nha truong theo qui dinh va vao sb
kip thoi, chinh xéc, tranh nham 14n, chuan bi bao céo va ndp béo cao diy du
kip thoi .

- Soan thdo c4c van ban, biéu mau phuc vu cho théng ké bao cao va
cong tac luu trit hd so ctia nha truong.

- Mua mét sd d6 dung cho trudong (Ché, gidy VS, ..)

- Chuan bi cho cac budi hop do Hiéu trudng triéu tap. Pon tiép khach.

b) Ké toan c6 nhiém vuy:

- Lap du toan thu, chi thang, qui, ndim theo hudng dan, 1am thu tuc linh
lwong va cac ché do khac co lién quan day du, kip thoi, tranh sai s6t, nham 1an

- Chu dong, c6 ké hoach trong viéc thyc hién rat tién mit ¢ kho bac
phuc vu kip thdi cho nhiém vu va yéu cau cia nha trudng. Hang thang thuc
hién nghiém tac viéc bao cdo tinh hinh thu, chi ngan sach véi Hiéu truong, )
sach ké toan phai cdp nhat hang ngay, cudi thang phai quyét toan thu, chi:
cong khai minh bach, trung thuc, 10 rang. Chiu trach nhi¢m trudc Hiéu truong
vé ho so sb sach, vé thuc hién ché do chinh sach va sy chinh xéc, hop 1€ cua
s6 sach ké toan



- Tham muu cho Hi¢u trudng trong viéc thuc hién chi ti€u tai chinh dé
dam bao su hop 1€, thuan tién, nhanh chong, c6 hi¢u qua.

- C6 ké hoach tu hoc, tu boi dudng thuong xuyén vé chuyén mon
nghiép vu dé nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu ctia minh.

¢) Nhiém vu ctia can bd y té nha trudng

+ Cong tac y té cia CB-GV-NV; HS nha truong.

+ Cung toc Bao hiém thon thé, Bao hiém y té hoc sinh.

+ Cong tac chit thap do, cham soc SKBD; 14y si sb hoc sinh hang ngay,
vé sinh cua lao cong, vé sinh moi trudng; phiing chdng tai nan thuong tich

9. Nhiém vu cua bdo vé truong:

- Trong nom, bao quan co s& vét chat nha trudng (theo hop dong cong
viéc ) ngoai ra con dugc nha truong tao thém viéc lam theo thoa thuén.
DIEU 6. Bién ché ciia co qua :

- Bién ché cua co quan do BGD&DT quy dinh. Thang 8 hang nim
PGD két hop voi S¢ nodi vu cin ¢t vao sb 16p hoc ctia nha trudng ma giao
bién ché cho truong phu hop véi quy dinh hién hanh.

' ‘ Chuong I1I ,
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

A. CHE PO LAM VIEC
PIEU 7. Nguyén tic lam viéc

- Thi truong (Hiéu truong) chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cua
co quan, la nguoi t6 chirc, chi dao, thuc hién nhiém vu cua co quan. Khi thu
truong di cong tac vang hodc nghi theo ché do6 thi uy quyén cho Hiéu pho chi
dao moi hoat dong cta co quan, don vi.

- Hiéu pho 1a nguoi giup viéc Hi¢u trudng, chi dao thuc hién cac nhiém
vu cOng tac dugc giao.

PIEU 8. Phin cong cong viéc giira Hiéu trudng va Hi¢u pho

- Hiéu truong lanh dao chung va phu trach mot sé cong viéc nhu: To
chtrc nhan su, tai chinh, xay dung va hanh chinh quan tri.

- Hiu pho phu trach: cong tac chuyén mon, co so vat chat, lao dong va
pho cap giao duc. Hiéu pho truc tiép giai quyét cong viéc do minh phu trach
nham gitp Hicu trudng td chire chi dao thuc hién nhiém vu nim hoc.

- Cac quyét dinh ctua Hiéu truéng, Hi¢u pho phai dugc moi can bd gido
vién, nhan vién nha trudng chap hanh nghiém chinh.

PIEU 9. Trach nhiém ciia phu trach cac b phén

- Hiéy pho, T6 truong chuyén mén, Tong phu trach, Thu vién, d6 dung
va b phan hanh chinh quan tri chiu trach nhiém vé toan bo cong tac ciia minh
va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé nhiing phan viéc dugc giao.

PIEU 10. Chwong trinh cong tac(cé thé thay doi theo tirng nim).

Thang 8: Lam cong tac phan cong chuyén moén cho nim hoc méi. Trién
khai 1am pho cap.

Thang 9: Khai giang ndm hoc méi, hoc nhiém vu ndm hoc méi, xay
dung ké hoach nha truong, on dinh cac to chirc doan thé dau nam hoc. Lam ké
hoach bd mon.



Thang 10: T6 chitc Hoi nghi can bd cong chirc dau nam, dang ky thi
dua Phat dong hoi giang dot 1. Cac bo phan, t6 chuyén mon xdy dung ké
hoach nam hoc. Tham du hdi th1t GVDG dot 1 .

Thang 11: Phat dong hoi giang dot 2. Thi TDTT.

Thang 12: Chuan bi thi kiém tra cudi ky I, t6 chirc Hoi khoé Phu Pong
cap trudng, chon doi tuyén thi Huyén, 1am d6 dung dy thi cip truong.

Thang 01: Két thiic HK I, chuan bj cho thi HSG khbi 9.

Thang 02: Phat dong hoi giang dot 3. Thi d6 dung day hoc cAp Huyén.

Thang 3: Phat dong hoi giang dot 4.

Thang 4: Thi HSG dot 2, chuan bi thi kiém tra cudi ky II.

Thang 5: Két thuc chwong trinh ndm hoc (25/5), xét 1én 16p luu ban,
tong két nam hoc, phat thudng.

Thang 6: xét cong nhan tot nghiép THCS ; Thang 7: nghi hé
DIEU 11. Ché dj hop hanh

1. Cac loai cudc hop :

+Hop hoi dong:

+Hop chi bo:

+Hop td chu nhi€ém: 1 thang 1 lan.

+Hop céac bo phan:

+Hop t6, nhém chuyén mon: 1 thang 3 1an

+Hop Hoi ddng thi dua, khen thuong: cudi ky, cudi nim

+So két, tong két: cudi ky, cudi nim .

+Hop Hoi dong ky luat: Do Hiéu trudng triéu tap khi co vu viéc.

+Hop xét ting luong: theo hudng dan.

Ngoai ra con co6 cac cudc hop dot xuat khac vé chuyén mon nghiép vu,
hodc yéu cau cua trén khong mang tinh dinh ky.

2. Hop giao ban: Vao sang tha 6 hang tuan. Thanh phan gom Hiéu
truong , Hiéu pho, To trudong chuyén mén, Tong phu trach: Bio cdo cong viéc
d3 1am chua 1am dugc - 1y do ? ban vé cac cong viée phai lam tiép, bién phap
thue hién va phan cong phu trach cong viée.

PIEU 12. Ché d) giai quyét cong viéc cia Thi trudng .

Nhiing viéc vé nhan sy, ché d6 chinh sach, tai chinh, khen thuong, ky
luat , xay dung, kiém tra do Hiéu trudng quyet dinh.

Nhiing viéc vé chuyén mon, day thay day k¢, lao dong, phé cap GD, tu
stra CSVC giao cho Hiéu pho giai quyét.

Hop dinh ky v6i1 cac bd phan trong co quan.

PIEU 13. Tlép khach va di cong tac

a) Tiép khdch: Sang tht hai hang tuan, Hiéu truéng gianh thoi gian tiép
khach gém cac d6i twong khach sau:

+ Khach dén quan hé cong tac

+ Khéach dén tham xa giao

+ Khach dén yéu cau, chat van vé cung viéc.

Ngoai ra khach dén lién hé cong viéc mang tinh chuyén mén thi bo
phén chuyén mén ¢ lién quan c6 trach nhiém tiép va giai quyét.

b) Di cong tac (bao gom ca di hop)

- Bi cong tac phai trén co s& chuong trinh cong tac, phai c6 ndi dung,
dia diém, thoi gian.



- Khi di cong tac vé phai c6 trach nhiém thong tin bao cao lai két qua
chuyén di v6i Hiéu trudng.

PIEU 14. Ché d) thong tin bao cdo.

Khi nha truong c6 yéu cau thong ké bao cédo, moi ca nhin va cac bd
phan phai thuc hi¢n day du nhanh chong va chinh xac. Khi ca nhan co viée
riéng mudn xin nghi phai bao cdo rd 1y do véi to trudong va phai duoc su dong
y cua Hi¢u truong.

B. QUAN HE CONG TAC

PIEU 15. Quan hé cong tic véi cap trén :

Phuyc ting su chi dao, huéng dan va chap hanh quyét dinh ciia co quan
cap trén. Phan anh nhing vuong méc, kho khin véi cap trén nhiig van dé
khong phu hop can stra d6i bo sung trong cac ché do chinh sach, quy dinh cua
phap luat va trong su chi dao diéu hanh cua co quan cap trén.

Nghién ctru, tham gia ¥ kién vao du théao vé ché d6 chinh sach, vin ban
quy pham do cép trén gti xudéng khi duoc yéu cau.

Thuc hién viéc thong ké, bao cdo trung thuc, chinh xac ding thoi han.
PIEU 16. Quan h¢ cong tac véi co quan hiru quan :

Giit mbi quan hé mat thiét véi cac co quan hitu quan trén tinh than hoc
héi, hop tac va giup dd 1an nhau.

PIEU 17. Quan hé cong tac voi cap dwdi :

Huéng din, kiém tra hoat dong ciia cip dudi va chiu trach nhiém vé
nhimg sai 1am, khuyét diém cta cap dudi néu nhimg sai 1am, khuyét diém d6
c6 nguyén nhan tir sy huéng dan cua minh.

Tham khao, ling nghe v kién dé xut cta cip dudi dé co su chi dao sat,
ding va hop 1y .

Xt 1y nhirng can bg, cong chire: Bao cdo sai su that, khong trung thyc,
gy beé phai mat doan két, thiéu tinh than trach nhiém giy hau qua xau, lam
gidm uy tin cua nha truong.

Chuwong IV
CO SO VAT CHAT

PIEU 18. Co sé vét chat nha truong do UBND xi dau tu xay dung, nha
truong quan ly sir dung. Hang nam co ké hoach tu bd nham dap tng yéu ciu
ngay cang cao vé CSVC phuc vu tbt cho _giang day va hoc tap. Nha truong
phai tham muu cho lanh dao dia phuong vé dau tw CSVC nha trudng theo tiéu
chuan cta truong chuan qudc gia.

PIEU 19. Cac phong lam viéc cia BGH, Cong doan, Boan D61, bd phan hanh
chinh quan tri dugc trang bi du ban, ghé, ti, thiét bi dién, tao diéu kién thuan
loi cho lam viéc tai co quan.

) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 20. Ban Quy ché 1am viéc trong co quan ©0 hiéu lyc tir ngay ky. Cac
quy dinh trai véi Quy ché nay va trai Phap luat déu bi bai bo. Viéc bo sung va



stra d0i quy ché do Hoi nghi can bd cong chitc co quan dau nim hoc hang
nam quyét dinh.

THU TRUONG CO QUAN
HIEU TRUONG

Pao Quang Long



